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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA _26_ DEL MES DE AGOSTO  DEL AÑO 2024 

OBJETIVO (S) 
REALIZAR ENCUENTRO CON EQUIPO EJECUTOR DE LAS FICHAS 2977885-2977886-2977887-2977888 DEL PROGRAMA SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS 
PARA REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES EN LAS ACTIVIDADES PROPUESTAS EN EL PROCESO FORMATIVO/CRONOGRAMA FASE DE PLANEACIÓN/ 
CIERRE FASE PLANEACIÓN 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 JHONNATAN GUTIERREZ 
PINEDA 

1088269075 
 

X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

JHO.GUTIERREZ@MISENA.E 
DU.CO 

3186682980 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

2 
JOHAN DAVID NANEZ ZULETA 

1061721381 
X 

  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

jdnanez@sena.edu.co 3167493349 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

3 DIANA MARITZA DIAZ 
GIRALDO 

         1088250107  X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

dmdiazg@sena.edu.co 321 6206653 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

4 
 

LUZ AIDA GONZALEZ 
MARTINEZ 

1088247907 

 

X  CENTRO 
COMERCIO Y 
SERVICIOS 

lugonzalezm@sena.edu.co 3104644859 NO SE 
GRABÓ 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

           

           

           

           

           

           

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 16 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, Agosto 26  de 2024 

 

HORA INICIO:11:00 am 

 

HORA FIN:12:00 

pm 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

GOOGLE MEET / 

https://meet.google.com/dks-vett-rwv 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Risaralda/ Centro Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Estado de los aprendices cierre fase planeación 

2. Aspectos generales  fase planeación 

  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

REALIZAR ENCUENTRO CON EQUIPO EJECUTOR DE LAS FICHAS 2977885-2977886-2977887-2977888 DEL PROGRAMA SERVICIOS 

COMERCIALES Y FINANCIEROS PARA REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS APRENDICES EN LAS ACTIVIDADES PROPUESTAS EN EL 

PROCESO FORMATIVO/ CRONOGRAMA FASE DE PLANEACIÓN CIERRE FASE PLANEACIÓN 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se abre la reunión comentando que sobre la necesidad de tener en cuenta los estados de los aprendices, 

a la hora de realizar retroalimentación de actividades, dado que ninguno de los aprendices que estén en 

proceso de deserción tengan actividades evaluadas de la fase de planeación. Si bien los aprendices no se 

pueden desvincular  de la plataforma hasta tanto no se complete el proceso administrativo ante la 

coordinación académica y que los formularios no se pueden cerrar para algunos aprendices, se deberá 

enviar correo electrónico cuando se identifique que un aprendiz estando en estado de deserción haya 

realizado algún cuestionario, en tal correo se le confirmará su estado. 

 

En consideración que la fase de planeación cierra el día 27 de agosto de 2024, se solicita a los instructores 

contactar a los aprendices que tengan evidencias pendientes e informarles que el plazo máximo para 

enviar las actividades pendientes es el día 27 de agosto al medio día. El día 25 de agosto de 2024 el 

instructor vocero envió vía whatsapp a los aprendices pendientes, sin embargo se les pido a los 

instructores documentar el seguimiento por correo electrónico. 

 

Para el inicio de fase de ejecución se solicita a los instructores que tengan disponible y parametrizadas 

todas las evidencias que tendrán a su cargo de acuerdo al cronograma hasta el día 27 de agosto de 2024 

al medio día. 
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Se solicita a la instructora Diana Maritza Díaz y a la instructora Luz Ayda González el archivo con el 

historial de seguimiento generado en la fase de planeación en archivo pdf para el día lunes 02 de 

septiembre de 2024. 

 

Se conversa con los instructores la necesidad, por temas administrativos de cierre de fase, tener todas 

las actividades evaluadas para el jueves al medio día. 

 

ESTADO APRENDICES: FASE PLANEACIÓN 

 

SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS (2977885) 

Nombre(s) Apellido(s) 

Evidencia:Infografía 
- Estilos de vida 
saludable. GA3-
230101507-AA2-

EV01. (Real) 

Prueba de 
Conocimiento:CUESTIONARIO. 

GA3-240202501-AA1-EV01 
(Real) 

Foro:Foro 
temático -

identificar y 
establecer 

las técnicas 
de 

coordinación 
motriz. GA3-
230101507-
AA1-EV01. 
calificación 

(Real) 

Evidencia:Taller 
cálculo de 

operaciones 
financieras y 

contables. GA3-
210301089-AA1-

EV01. (Real) 

Evidencia:PRESENTACIÓN. 
GA3-240202501-AA1-EV02. 

(Real) 
ESTADO 

ALEJANDRA 
ALTAMIRANDA 
DORIA 100 86,8 90 70 100 AL DIA  

YODY XILENA 
ARBOLEDA 
RESTREPO 100 100 90 100 100 AL DIA  

PAULA 
ANDREA ARIAS VALENCIA 100 100 100 80 100 AL DIA  

SEBASTIAN 
CADENA 
OROZCO 70 86,6 90 70 50 CORREGIR 

MARICELA 
GONZALEZ 
RODRIGUEZ 90 100 100 90 100 AL DIA  

JULIANA 
GRAJALES 
SANCHEZ 100 93,4 90 90 100 AL DIA  

MAURA 
GUERRERO 
URBANO 100 100 90 100 100 AL DIA  

SAILY 
LORENA 

HINOJOSA 
IBARGUEN 100 80 100 80 100 AL DIA  

MARIA 
ALEJANDRA 

LOPEZ 
CAMARGO 100 93,3 80 20 100 CORREGIR 

JOSEPH 
SIMON 

LOZANO 
VILLAMIL 100 93,3 100 80 90 AL DIA  

MIRLEY 
JHOANA PALACIO SERNA 90 100 98 90 100 AL DIA  
WILLIAM 
ESTEBAN 

QUENGUAN 
ROSAS 0 93,4 100 90 100 CORREGIR 

JUAN DAVID RAMIREZ TORO 100 100 100 100 90 AL DIA  

ANA KARINA 
RIVERO 
NARVAEZ 100 100 90 90 100 AL DIA  

GIOVANNY 
SANCHEZ 
GARZON 80 80,1 100 90 100 AL DIA  

LUIS MIGUEL 
SAUMETH 
SIERRA 100 93,4 90 90 100 AL DIA  

SIRLEY 
YULIANA 

ZAGARRA 
REDONDO 70 100 100 80 - PENDIENTE 
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SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS (2977886) 

Nombre(s) Apellido(s) 

Evidencia:Infografí
a - Estilos de vida 
saludable. GA3-
230101507-AA2-

EV01. (Real) 

Prueba de 
Conocimiento:CUESTIONARIO

. GA3-240202501-AA1-EV01 
(Real) 

Foro:Foro 
temático -

identificar y 
establecer 

las técnicas 
de 

coordinació
n motriz. 

GA3-
230101507-
AA1-EV01. 
calificación 

(Real) 

Evidencia:Talle
r cálculo de 
operaciones 
financieras y 

contables. 
GA3-

210301089-
AA1-EV01. 

(Real) 

Evidencia:PRESENTACIÓN
. GA3-240202501-AA1-

EV02. (Real) 
ESTADO 

ROSALBA CERON VILLEGAS 90 86,7 70 100 100 AL DIA  

JESSICA PAOLA 
GALLEGO 
MOSQUERA 100 86,7 90 70 100 AL DIA  

DEISY YARISA GIRALDO SERNA 90 93,4 90 70 100 AL DIA  

KAREN 
ALEXANDRA LEIVA JIMENEZ 100 93,4 90 100 100 AL DIA  

NINI YOHANA LOPEZ PAEZ 100 86,8 100 80 100 AL DIA  

KEIDYS 
MARCELIS 

MAURIO 
GUERRERO 90 100 85 70 100 AL DIA  

CATERINE MUÑOZ CARDOZO 80 100 80 70 50 CORREGIR 

DANELIA 
NANCLARES 
SANCHEZ 100 100 90 90 100 AL DIA  

CLAUDIA MARIA OLAYA PALACIO 100 86,8 100 100 100 AL DIA  

MARIA 
ESPERANZA ORDOÑEZ REYES 90 93,3 90 80 100 AL DIA  

MANUELA 
OROZCO 
MARTINEZ 100 86,8 90 100 - 

PENDIENT
E 

EDNA ROCIO PADILLA PADILLA 90 93,3 85 90 100 AL DIA  

MONICA YELITZA SALDAÑA CHALA 100 100 80 70 100 AL DIA  

DIANA PAOLA SANCHEZ CHAVEZ 90 100 100 70 100 AL DIA  

JEYSLETH JILENA SIRTORI PORTO 100 100 90 - - CRITICO 

 

 

SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS (2977887) 

Nombre(s) Apellido(s) 

Evidencia:Infogra
fía - Estilos de 
vida saludable. 

GA3-230101507-
AA2-EV01. (Real) 

Prueba de 
Conocimiento:CUESTIONA
RIO. GA3-240202501-AA1-

EV01 (Real) 

Foro:Foro 
temático -

identificar y 
establecer 

las técnicas 
de 

coordinació
n motriz. 

GA3-
230101507-
AA1-EV01. 
calificación 

(Real) 

Evidencia:Tall
er cálculo de 
operaciones 
financieras y 

contables. 
GA3-

210301089-
AA1-EV01. 

(Real) 

Evidencia:PRESENTACI
ÓN. GA3-240202501-

AA1-EV02. (Real) 
ESTADO 

INGRID LORENA 
ARISTIZABAL 
VALENCIA 100 100 100 90 100 AL DIA  

NATHALIA BAUTISTA ROJAS 100 80,2 90 80 100 AL DIA  

ERIKA 
KATHERINE 

BERNAL 
ESCOBAR 90 100 70 90 - 

PENDIENT
E 

YENIT JOHANA 
BERRIO 
RESTREPO 90 80,1 100 75 100 AL DIA  

EVELYN 
MAYERLY CARMONA TORO 100 93,3 90 80 100 AL DIA  

LUCIANA 
CONTRERAS 
LOPEZ 100 73,6 - 70 - CRITICO 

HEIDI CAROLINA FORERO ORDUZ 100 93,4 100 70 100 AL DIA  

DIVIANA 
GARCIA 
RAMIREZ 90 86,8 90 90 100 AL DIA  

ANDREA 
CAROLINA 

GUTIERREZ 
ARIZA 90 100 100 100 100 AL DIA  
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BLEIDY 
JOHANNA 

LOPEZ DIAZ 
GRANADOS 90 93,4 90 100 90 AL DIA  

DAVID 
SEBASTIAN 

MARTINEZ 
CONTRERAS 90 100 100 100 100 AL DIA  

HILARY ADONAY 
MENDOZA 
CUADRADO 70 86,8 100 80 - 

PENDIENT
E 

MONICA 
ORDOÑEZ 
PILLIMUE 90 86,7 100 70 100 AL DIA  

JOHENI JUDITH 
ORTEGA 
MIRANDA 90 100 100 100 100 AL DIA  

STEFANNY 
SOFIA 

PINZON 
FONSECA 75 93,3 80 80 100 AL DIA  

MIGUEL ANGEL 
QUIROZ 
CONTRERAS 90 100 100 100 100 AL DIA  

EVELYN LORENA RICO ROJAS 100 86,8 100 100 100 AL DIA  

CESAR ANDRES RINCON CETINA 90 93,4 100 70 100 AL DIA  

KELLY JHOANA 
RIVAS 
BARAHONA 100 93,4 100 100 100 AL DIA  

JOHAN ESTEBAN RUIZ PALACIOS 100 93,4 100 100 100 AL DIA  

MARIA VICTORIA RUIZ PERALTA 75 100 70 80 100 AL DIA  

 

 

SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS (2977888) 

 

Nombre(s) Apellido(s) 

Evidencia:Infografí
a - Estilos de vida 
saludable. GA3-
230101507-AA2-

EV01. (Real) 

Prueba de 
Conocimiento:CUESTIONARI
O. GA3-240202501-AA1-EV01 

(Real) 

Foro:Foro 
temático -

identificar y 
establecer 

las técnicas 
de 

coordinació
n motriz. 

GA3-
230101507-
AA1-EV01. 
calificación 

(Real) 

Evidencia:Talle
r cálculo de 
operaciones 
financieras y 

contables. 
GA3-

210301089-
AA1-EV01. 

(Real) 

Evidencia:PRESENTACIÓ
N. GA3-240202501-AA1-

EV02. (Real) 
ESTADO 

YISET 
FERNANDA ARTEAGA BASTIDAS 100 86,3 100 20 - CRITICO  

CARMEN ALCIRA 
BUITRAGO 
VANEGAS 95 80,2 80 70 100 AL DIA 

JHONATAN 
ANDRES CAICEDO GOMEZ 100 86,8 100 100 100 AL DIA 

Giovanni Eduardo Carrillo Aristizábal 100 93,3 100 70 100 AL DIA 

Valery Dayane Carvajal Rodriguez 100 100 100 90 100 AL DIA 

DEYNER SMITH CASTILLO CASTRO 70 93,3 90 80 100 AL DIA 

YENNY 
CAROLINA CASTRO MORENO 90 73,4 90 80 100 AL DIA 

SANDRA MILENA CUEVAS RIAÑO 100 100 90 90 100 AL DIA 

LAURA SOFIA GUERRERO PINEDO 100 93,4 100 70 100 AL DIA 

BRENDA 
DANIELA 

HERRERA 
PATAQUIVA 100 80,1 90 90 100 AL DIA 

KATHERYN 
ASHLEY LADINO HERRERA 90 100 90 70 100 AL DIA 

CENELIA MONJE COLLAZOS 70 86,8 80 90 100 AL DIA 

LILIANA 
MONTAÑO 
NAVERRETE 90 86,8 95 80 100 AL DIA 

LEIDY MARLENE MONTERO GAIDOS 70 100 90 100 100 AL DIA 

MAYRA 
ALEJANDRA NAVARRO ORTIZ 100 100 100 90 100 AL DIA 

MARCELA 
ROCIO ORDOÑEZ ERAZO 100 86,7 100 100 100 AL DIA 

LEIDY KATERINE PINZON GONZALEZ 100 80,1 100 70 100 AL DIA 

YESSICA PAOLA SANABRIA TRUJILLO 90 93,3 90 20 90 CORREGIR 

MAYRA 
ALEJANDRA TAPIAS PADILLA 90 80,1 100 80 100 AL DIA 
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ANGELA 
YAQUELINE ZEA PLAZAS 0 80,2 90 80 100 PENDIENTE 

 

En relación a a la sabe  de ejecución: 

 

1. Las fechas de cierre son las fechas del cronograma, en caso que un aprendiz no complete la 

entrega debe enviar carta solicitando apertura e informando el motivo de no enviar en fecha 

del cronograma. 

2. Se solicita a los instructores tener muy encuenta los lineamientos de la guía AVA para la 

formación virtual, dispuesta en el aplicativo compromiso. Para futuras omisiones se enviará 

correo electrónico al instructor donde ser hará el recueento de las retroalimentaciones por 

parte del vocero y dicho correo se usará como insumo para las justificaciones ante la dirección 

de formación por incumplimiento de los protocolos de la formación virtual. Si bien cada 

instructor tiene varias fichas asignadas, para el caso del programa de Servicios Comerciales y 

Financieros se realizarán los procedimientos de acuerdo a lo definido en la mencionada guía. 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza encuentro de forma virtual con los instructores se abordan todos los temas sin ninguna 

novedad adicional, se cumple el objetivo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Gestionar Acta de reunión-  26/08/2024 Jhonnatan Gutiérrez Pineda  

Participación 

virtual 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA 

 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

JHONNATAN GUTIERREZ PINEDA Centro Comercio y servicios SI NINGUNA Participación virtual  

JOHAN DAVID NANEZ ZULETA 
Centro Comercio y servicios SI NINGUNA Participación virtual 

DIANA MARITZA DIAZ GIRALDO Centro Comercio y servicios SI NINGUNA Participación virtual 
LUZ AIDA GONZALEZ MARTINEZ Centro Comercio y servicios SI NINGUNA Participación virtual 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS  
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